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               校內教職員及學生汽車定期停車線上申請說明 

壹、注意事項 

一、須先完成線上停車申請以及繳費（=開卡）才能入場停車。繳費完成後尚須等候 10 分鐘資料
傳輸時間才可入場，請提早完成申請及繳費。 

二、不提供固定車位，無空車位時，應等候或另覓停車處所，不可隨意停放，亦不得要求優先入
場停車。 

三、校內人員以車牌辨識進出場，當無法車牌辨識進出場時，須感應教職員工證或學生證，請記
得攜帶您的識別證，如未攜帶而無法進場，不得要求警衛人工放行。使用車辨和識別證皆無
法入場時，請洽總務處事務組（02-77388000 分機 1518）。 

四、採用本校學生證及教職員工證辦理繳費開卡者，請預先至附近便利超商或捷運站儲值，校內
不提供加值服務。兼任教師請洽系辦公室領取兼任教師專用教職員證。本校育成中心進駐廠
商、清潔保全人員以及樂齡大學同學另行公告。 

五、車主定義：為行車執照（以下簡稱「行照」）中，「車主」一欄所載之人名，如不是您（申請
人）本人，請在申請時的「車輛所有人」一欄勾選「非本人」。 

六、停車期限： 

（一）學期：上學期 8 月 1 日~次年 1 月 31 日；下學期２月 1 日~７月 31 日，不分寒暑假。 

（二）單一月份：該月 1 日至該月最後一日，不跨月。 

七、車輛停放區： 

車種 停放區 入口 出口 

汽車-教職員工 有庠科技大樓 B2F 

四川路圖書館側門旁 汽車-學生 有庠科技大樓 B3F無掛牌區 

黃、紅牌重機 有庠科技大樓 B3F專用區 

八、票種及票價： 

（一）票種及票價（NT$）： 
類別 專任教職員工 兼任教職員工 學生 
單月 500 300 500 

學
期 

不過夜 1500 900 1500 
過夜 2500 無 無 

※ 過夜停放係指夜間 11 時過後至次日上午 7 時前。 

（二）申請人具有效期內身心障礙證明者可享半價優惠，須上傳證明文件。（詳「貳、申請步驟」） 

（三）上網申請後未繳費開卡者，恕無法先行入場（兼任教師另有規定，請參閱下方第八項說
明），建議提前於學期末辦理下學期之汽車停車申請及繳費開卡。 

九、繳費方式： 

（一）學生及非薪資扣款之教職員工： 

1.待線上申請狀態顯示為「審核通過，待繳費」時，在申請記錄後方，點選「線上繳費
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Line Pay」按鈕繳費，繳費完成後狀態會更新為「已開卡」，即完成繳費開卡。完成後
不需要再到總務處事務組辦理。 

2.儲值於學生證／教職員工證後，再攜帶卡片至有庠科技大樓一樓總務處事務組辦理繳
費開卡。 

（二）兼任教師：本校個人入口網帳號開通後，請先登入網站申請，申請資料審核通過後即可
入場，但請於開學後一個月比照前項方式完成繳費開卡。 

（三）申請薪資扣款之教職員工（系統預設）：上網申請通過後即可入場，初次申請時須下載並
填寫「薪資扣款同意書」繳交至總務處事務組。 

十、上傳照片相關說明： 

（一）須上傳證件：行車執照（行照）、駕駛執照（以下簡稱駕照）。 

（二）上傳檔案大小限制為 5MB 以內，格式限制為 jpg、png、或 gif（如您手機為 Apple 
iPhone，建議在申請時，直接使用系統提示拍照功能拍照，或將照片另傳至電腦申請）。 

（三）相片請正面拍攝勿歪斜，有效資料判讀區域足夠大（盡量縮小背景）、文字清晰、無反光、
無遮蔽或破損、亮度夠，以利審核。 

（三）遮蔽個人資料時： 

○1  行照請保留「牌照號碼、車主、排氣量」等資訊。 

○2  駕駛請保留「照片、姓名、駕照種類」等資訊。 

※ 申請畫面之行照與駕照圖片因為範例，故遮蔽上面的個資，申請人請保留上面所列資
訊。 

（四）車主為非本人時，請採用簽具「電子切結書」方式進行認證，詳下方「貳、申請步驟」。 

十一、已提出線上申請，或已完成繳費（=開卡）者，如有更換車輛需求，請攜帶行照正本及教
職員工證或學生證，至總務出事務組辦理變更。 

十二、詳細規定請參閱「亞東學校財團法人亞東科技大學停車場管理辦法」全文
（https://gao.aeust.edu.tw/p/426-1069-9.php）。 
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貳、申請步驟 

一、登入本校個人入口網  
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二、點選「總務事務＞教職員生校內定期停車申請」→ 點選「我要申請」 
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三、請確實詳閱停車申請遵守事項說明後，勾選同意後按「下一步」按鈕。 

 

四、選取要申請的車輛種類。 
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五、確認基本資料及申請學期 → 填寫車牌號碼 → 選擇停車期限（票種） → 選擇 

車輛所有人（行照上的車主） → 上傳行照照片→ 上傳駕照照片。 

 

〈一〉初次申請薪資付款者，請下載並填寫「薪資扣款同意書」繳交至總務處事務組。 

〈二〉符合身心障礙優惠資格者請勾選並上傳您的身心障礙手冊（卡）照片。 
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〈三〉車主非您本人時，請填寫與車輛所有人之關係，並依系統設定流程簽具電子
認證切結書： 

Ａ.填寫您（申請人）與車主（行照上車主）之關係： 

 

Ｂ. 簽具電子切結書：請詳閱切結書內容，確認無誤後於下方打勾並點選「完成
申請」按鈕。 
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系統提示訊息：申請成功 

 

六、按「送出申請」按鈕。 

七、可回到申請紀錄頁面查詢審核進度：初次申請或申請車輛與前次不同者，需人工

審核，可洽詢總務處事務組加速辦理。 

 

註：上方範例為機車申請，汽車申請顯示繳費畫面亦同 

七、審核通過後，非薪資扣款者，繳費方式有： 

(一) 於申請記錄後方點選「線上繳費」按鈕，以 Line Pay 線上繳費。 

(二) 請攜帶您預先儲值好金額的教職員工證或學生證，至有庠科技大樓一樓「總

務處事務組」辦理繳費開卡。 
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入口位置 
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